
 

   

MACH MOTORS  s.r.o. adresa 
Na Dlouhé louce 1730 
370 11 České Budějovice 
sídlo firmy 
Na Vyšehradě 616 
384 11 Netolice 
 

obchodní údaje 
IČ: 26074729 
DIČ: CZ26074729 
bankovní spojení 
č.ú.: 190753475 / 0300 
č.ú.: 191846227 / 0300 

kontakty 
tel. +420 702 035 099 
e-mail: recepce@machmotors.cz 
www.machmotors.cz 

Asistentka obchodního oddělení 
 

Společnost MACH MOTORS s.r.o – autorizovaný dealer vozů Volvo a Ssangyong 
přijme v rámci doplnění týmu uchazečku na pozici „Asistentka obchodního 
oddělení“ pro autosalon BMW, Ssangyong a Triumph. 
 
Náplň práce: 
 

• příprava a kontrola prodejních smluv k vozům 
• fakturace vozidel, kompletace složek 
• příprava dokladů pro registraci 
• vyřizování objednávek a správa eshopu 
• vedení pokladny 
• kontrola a evidence neplatičů 
• příprava hlášení intrastat 
• obsluha recepce 

 
Požadujeme: 
 

• nástup ihned 
• min. SŠ vzdělání s maturitou 
• pokročilá znalost práce na PC (MS Office) 
• základní ekonomické a obchodní znalosti 
• praxe na obdobné pozici 
• pečlivost, zodpovědnost 
• samostatnost a spolehlivost 
• Aj nebo Nj na komunikativní úrovni 
• trestní bezúhonnost 
• řidičský průkaz sk. B 

 
Nabízíme: 
 

• práce na plný úvazek 
• pracovní poměr na dobu neurčitou (po zkušební době) 
• nástupní mzda od 26.000,- Kč dle dosažených výsledků 
• příspěvek na stravování 
• pracovní doba PO-PÁ (8:00 – 17:00) – víkendy volné 

 
 
V případě zájmu o uvedenou pozici prosím zašlete strukturovaný životopis 
s aktuální fotografií na adresu recepce@machmotors.cz nebo 
filarova@machmotors.cz 
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